APPEL A PROJET 

« ESTHETIQUE ET PARURE »

Implantation d’entreprises au sein du Pôle Bijou et Métiers d’art de Baccarat

DOSSIER DE CANDIDATURE

[image: image1.jpg]



Nom du candidat : …………

Métier : …………………

Statut : ……………………….

PARTIE 1 : Le candidat
Etat civil / coordonnées 

Nom :  
Prénom : …………………………………………

Date de naissance :
 

N° Sécurité sociale : 


Sexe :   
(   Masculin 
(   ·  Féminin


Adresse complète : 


Situation familiale : 


Nombre d’enfants à charge et âge :

Courriel :  
Site internet : …………………………………….                                                 

Tél :  
Mobile : …………………………………………..

Parcours de formation 

Formation initiale (lycée, cursus suivi, diplôme obtenu ou non)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Formation continue (formations ou stages en rapport avec le métier ou pouvant apporter un « plus » dans le parcours entrepreneurial)

Parcours professionnel (activité salariée ou autre)
	1. Entreprise
	Emploi

	2. Entreprise
	Emploi

	3. Entreprise
	Emploi

	4. Entreprise
	Emploi

	5. Entreprise
	Emploi


Parcours artistique (expositions/résidences/prix et récompenses/ adhésion à une structure représentative type Ateliers Arts de France …)

PARTIE 2 : L’entreprise

Activité 

Merci de décrire en quelques lignes votre activité professionnelle ou votre projet d’activité professionnelle 
Matériaux principalement travaillés : 
Si vous utilisez des matériaux relevant d’une législation particulières (ex : métaux précieux) êtes vous en règle sur le plan juridique ? 
Si non où en êtes vous des démarches de mises aux normes ? 

Techniques utilisées : 
Avez-vous l’outillage nécessaire à la mise en œuvre de ces techniques ? ou des partenariats vous permettant d’avoir accès aux outillages manquants ?
A) Si vous entreprise existe déjà :

Veuillez joindre à ce dossier :

- une présentation du statut de votre entreprise (copie de votre déclaration d’activité et un justificatif du payement de charges…)

- un historique de votre entreprise (date de création, évolutions, activités, clientèles….)
- votre bilan financier de la dernière année civile

- votre budget prévisionnel de l’année civile en cours ou de l’année à venir

- un exemplaire de vos outils de communication (plaquette, cartes de visites …) 

- quelques photos de vos structures de commercialisation (stand pour les salons…)

- un inventaire de votre outillage 

- un état rapide de votre stock de matières premières
B) Si vous entreprise est en cours de création :

 - Statut 

Quelles démarches avez-vous entrepris auprès de l’administration (Chambre de Métiers, Maison des artistes, URSSAF) ? 

Avez-vous déjà une idée du statut que vous envisagez ? 

Avez-vous besoin d’un conseil ou d’un accompagnement à ce propos ? Oui - Non

Si oui, pour aborder quels points ? 

- Outillage et matériel

Possédez-vous déjà tout l’outillage dont vous avez besoin ? 

Si oui merci d’en fournir un inventaire

Si non quels sont vos besoins :

Avez-vous déjà des relations avec des fournisseurs? (   Oui         (   Non 

Si oui où sont-ils situés ? 

Montant global estimé pour ces achats d’outillage/matériel ?

Dans quel délai envisagez-vous de réaliser ces investissements ?
Quelles sources de financements pour réaliser ces investissements ? 

- Matière premières

Possédez-vous déjà un stock de matières premières pour démarrer votre activité ? 

Si oui merci d’indiquer à quel temps de production votre stock de matière première équivaut (15 jours, 1 mois, une année …) 

Si non quels sont vos besoins en matières premières:

Avez-vous déjà des relations avec des fournisseurs? (   Oui         (   Non 

Si oui où sont-ils situés ? 

Montant global estimé pour ces achats de matières premières ?

Dans quel délai envisagez-vous de réaliser ces achats ?

Quelles sources de financements pour réaliser ces achats ? 

- Organisation administrative 

Etes-vous équipé des outils de base pour mettre en place votre organisation administrative (ordinateur, logiciels traitement de texte/tableur/ traitement d’images) ? 

Comment envisagez vous l’organisation administrative de votre entreprise (fichiers clients, facturation, suivi comptable, déclarations administratives …) 

- Outils de communication 

Etes-vous déjà doté d’outils de communication (site internet, blog, plaquette de présentation, cartes de visite …) et si oui lesquels ? 

Avez-vous déjà réalisé un dossier de presse (un dossier à remettre à des journalistes) ? Si oui merci de le joindre à ce dossier

Avez-vous déjà réalisé un press book (un dossier reprenant les articles de presse dans lesquels vous êtes mentionné) ? Si oui merci de le joindre à ce dossier

- Structure de promotion

Avez-vous déjà un stand d’exposition que vous utilisez pour vos participations à des salons, foires ou autres ?  Si oui pouvez vous nous le décrire (photos bienvenues) 

Avez-vous un espace de vente en ligne ? Si oui lequel ? 

Avez-vous déjà des contrats avec des boutiques ? des galeries ? 

Etes vous répertoriés dans des sites de promotion Métiers d’Art (INMA, AAF ou autre) ? 
- Budget prévisionnel 
Avez-vous déjà réalisé un budget prévisionnel pour votre entreprise pour sa première année de fonctionnement ?               (  Oui 
(  Non
Si oui : veuillez joindre votre budget prévisionnel au présent dossier
Si non : avez-vous besoin d’un accompagnement pour établir ce prévisionnel ? (  Oui  ( Non

Avez-vous déjà envisagé comment vous allez vivre et payer vos charges les premiers mois du lancement de votre activité ? 
- Soutiens
Envisagez-vous de passer par une période d’accompagnement pour le démarrage de votre activité (couveuse d’entreprise ou autre) ?
Si oui, avez-vous déjà des contacts avec une structure spécifique – merci de préciser la structure et éventuellement le nom et téléphone de votre référent ? 

Bénéficiez-vous de soutiens (famille, relations) qui vous aideront dans votre démarrage d’activité ? De quelle nature sont ces soutiens ? 

PARTIE 3 : LES PRODUITS et SERVICES de votre activité
1) Les Produits 

Merci de présenter les « produits » que vous créez (merci de joindre à ce dossier un CD d’images de vos « produits » : 

Mode de diffusion de vos « produits » (foires et salons, diffusion en galerie, ventes privées…) 
Marché ciblé

(  Local                                          (    Régional

(  National                                     (    International

Clientèle ciblée

(  Particuliers                       (  Collectivités/entreprises               (  Galeries / Collectionneurs

Mode de production : 

	
	FABRICATION
	%

	
	Pièces uniques
	%

	
	Petite série de 2 à 50 ex
	%

	
	Moyenne série de 50 à 500 ex
	%

	
	Grande série plus de 500 ex
	%

	
	
	%


Sous-traitance : 

Faites-vous habituellement appel à de la sous-traitance ? :   (  Oui          (   Non

Si oui : dans quel(s) domaine(s)? 

Quels sont vous sous-traitant ? Leur localisation géographique ? 

2) Les services

Merci de présenter les « services » que vous proposez (formation, restauration, réparation, travail à la commande, animations touristiques…) 

Mode de promotion des « services » que vous proposez ?

Marché ciblé pour vos services 
(  Local                                          (    Régional

(  National                                     (    International

Clientèle ciblée

(  Particuliers                       (  Collectivités/entreprises               (  Galeries / Collectionneurs

( Professionnels
3) Développement de votre activité

Envisagez-vous de développer dans l’avenir d’autres types de produits ? (   Oui  (   Non 

Si oui lesquels :

Quelles sont vos motivations pour ces nouveaux projets ? 

Envisagez-vous de développer dans l’avenir d’autres types de services ? (   Oui  (   Non 

Si oui lesquels :

Quelles sont vos motivations pour ces nouveaux projets ? 

Pour ces nouveaux projets avez-vous des besoins :

 En formation         (   Oui  (   Non 

Si oui lesquels :

En outillage et matériel          (   Oui  (   Non 

Si oui lesquels :

Avez-vous envisagé d’autres types de diffusion ou de prospection pour vos produits et services ? (   Oui  (   Non 

Si oui, lesquels : 

PARTIE 4 : VOUS ET LE PROJET « ESTHETIQUE ET PARURE » 

Comment avez-vous découvert le Pôle Bijou Métiers d’Art ? 

Quelles sont vos motivations pour rejoindre le Pôle Bijou Métiers d’Art ? 

Comment voyez-vous l’intégration de votre activité dans le projet créatif « Esthétique et Parure » ? 

Qu’attendez-vous de votre participation à ce projet (collaborations, retombées commerciales, opportunités d’exposition, etc.) ? 

Qu’imaginez-vous pouvoir offrir à ce projet ? 

Pensez-vous avoir bien compris le fonctionnement du Pôle Bijou Métiers d’Art et plus spécifiquement des ateliers de travail du bâtiment Taillerie (loyers, charges, assurance, règlement intérieur…) ? 

Si vous n’êtes pas de la région : 

Avez-vous déjà enquêté pour savoir si d’autres professionnels proposent les mêmes activités que les vôtres sur le territoire ou en proximité ? 

Vous êtes vous déjà renseigné sur les structures Métiers d’Art en Région Grand Est ? 
Avez-vous déjà identifié les fournisseurs et sous-traitants avec qui vous pourriez envisager de traiter après votre installation ? 

A titre privé, pour vous installer dans un atelier du Pôle Bijou et Métiers d’art
Si vous avez une famille, avez-vous déjà envisagé avec elle cette installation d’atelier à Baccarat ? (   Oui  (   Non

Y sont-ils favorables ? En sont ils partie prenante ? 

Souhaitez-vous trouver un logement à Baccarat ?        (   Oui  (   Non
Si oui avez-vous déjà prospecté pour voir le type et les prix des logements proposés ?

Avez-vous pris ces coûts en compte dans votre projet d’activité ? 

Avez-vous déjà pris des repères sur vos besoins quotidiens (écoles ou modes de garde pour les enfants, infrastructures diverses…) ?

Si non, où souhaitez-vous résider et comment envisagez-vous vos déplacements ? 

Avez-vous pris en compte ces modes de transports dans votre projet d’activité et dans votre vie privée (coûts, contraintes horaires … ) ? 
PARTIE 5 : L’ATELIER 
Besoins en superficie : 

Besoins  techniques pour l’activité : 

(Nous vous rappelons que vous êtes responsables de la conformité des installations aux normes règlementant votre activité professionnelle, les éléments fournis ci-dessous doivent s’en faire écho)
Puissance électrique

Alimentation gaz de ville 

Aménagements spécifiques (évacuation, filtrages eaux usées…) ? 

Aménagements de l’espace de travail 

 (Rappel: les espaces de travail sis au 1er étage du bâtiment ne peuvent pas accueillir des charges supérieures à 500 kg au mètre carré sauf à installer des répartiteurs de charges) 

Préciser le mode de fixation des machines outils (sol, cloison) et leur poids et encombrement.

Autres besoins en fixation (meubles de rangements … ) – Préciser si ce sont des fixations sols, cloisons ou plafonds ?

Envisagez vous d’accueillir régulièrement du public dans votre atelier (cours, stages …) ? 
Si oui, combien ?

A quelle régularité ? 

PARTIE 5 : REMISE DES DOSSIERS

Pièces à joindre obligatoirement : 

· Le présent dossier complété et signé

· Les pièces demandées dans le fil du dossier en fonction de vos réponses

· Ne pas oublier une présentation photographique et descriptive (formats, matières..) de votre travail 

Si vous souhaitez des éclaircissements sur la manière de compléter le dossier, n’hésitez pas à contacter Monique Manoha 06 30 14 50 56 ou monique.manoha@ccvc54.fr 

Dépôt du dossier : 

Les dossiers seront à remettre impérativement avant le 22 janvier 2017 

Par courrier : 

Communauté de Communes

Pôle Bijou
13 rue du Port

54120 Baccarat

Par mail :

· Monique MANOHA : 03 83 76 06 99 - monique.manoha@ccvc54.fr 

Procédure de sélection des candidatures : 

·  Quelques jours après la réception de votre dossier, vous serez contacté pour un échange téléphonique, dans le but de mieux cerner votre projet et au besoin de le compléter 
· Mi février : un jury se réunira pour examiner l’ensemble des dossiers reçus pour faire une présélection de candidatures 

· A l’issue de cette présélection les candidats retenus et non retenus seront informés par courriel. Les candidats présélectionnés seront informés de la date de la rencontre avec le jury, et des besoins en éléments complémentaires éventuels (à préparer pour la rencontre)
· Mi mars : le jury se réunira pour auditionner les candidats présélectionnés 

· A la suite, les candidats seront informés par téléphone des résultats, et un calendrier d’implantation sera mis en place avec les candidats retenus 

Je soussigné(e) :

· Déclare exactes l’ensemble des informations contenues dans le présent dossier de candidature

· Fait acte de candidature pour être résident du Pôle Bijou et Métiers d’art en ayant pris connaissance des engagements qui y sont liés. 

Fait à    
Le 

Signature 
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